PORTAL DE PROVEEDORES

Manual del usuario




INDICE

ACCESO AL PORTAL DEL PROVEEDOR
PAGINA DE INICIO

PERSONALIZAR PANEL DE TRABAJO

PANEL DE TRABAJO

a) Facturas
b) Pagos programados
c) Remesas

11



ACCESO AL PORTAL DEL PROVEEDOR

Para acceder al portal del proveedor de Ariba Network hay que introducir el
nombre de usuario y la contrasefia en la pagina de inicio a la que se puede
acceder desde este link:

https://service.ariba.com/Supplier.aw/124999050/aw?awh=r&awssk=7NTBg90j
&dard=1

Inicio de sesién de proveedor Supplier Connection Live 2022

Contrasefia
Mas informacicn
m I
Ha olvidado el nombre de usuario o la contraseda

¢ES nuevo en SAP Business Network?

g


https://service.ariba.com/Supplier.aw/124999050/aw?awh=r&awssk=7NTBg9Oj&dard=1
https://service.ariba.com/Supplier.aw/124999050/aw?awh=r&awssk=7NTBg9Oj&dard=1

PAGINA DE INICIO

Al entrar en la pagina de inicio tendré una vision global de la situacion de su
empresa con respecto a Veolia

iness Network ~ Cuanta Standard | Obtener cuants Entarpriss

Mis widgets  veots Espata v i Porsonaliza

Fuente de actividad ~ Todo v er tod Perfil de la empresa Mis oportunidades

La primera vez que acceda no se visualizaran datos. Es necesario personalizar
la pagina para visualizar el estado de sus facturas, vencimientos y remesas
emitidas.



PERSONALIZAR PANEL DE TRABAJO

Es necesario personalizar el panel de trabajo para poder acceder a toda la
informacion. Para hacerlo accedemos desde la cinta de opciones de la parte
superior

SAP Business Network ~ Cuenta Standard Obtener cuenta Enterprise

Pagina de inicio Activacion Panel de trabajo Catalogos

I BB
@ L pueblo de Ucrania. Actualice las categorias y las ubicaciones de servicio en su perfil de Marketing y activ
humanitaria que se necesita urgentemente para Ucrania. Mas informacién | Actualizar perfil
LS L

Podemos personalizarlo haciendo click en “Personalizar’ o en el simbolo + de
la imagen




Al hacerlo accedemos al siguiente menu:

Agregar ficha

Nuevos pedidos @ + Facturas vencidas: no aprobadas +
Pedidos modificados @ + Facturas vencidas: aprobadas +
Pedidos sin facturar @) + Hojas de entrada de servicios @ +
Facturas @ + Pedidos con linea de servicio @ +
Pedidos @ + Documentos marcados & +
Facturas rechazadas @ + Aprobacion pendiente de facturas @& +

Para poder visualizar el estado de sus facturas, pagos programados y remesas
emitidas por parte de Veolia debe afiadir a su panel de trabajo las fichas
referentes a facturas, pagos programados y remesas pinchando en el +

Facturas @ +

~)
+

Remesas (&)

Pagos programados (@ +



Después hacemos click en Aplicar

Editar panel de trabajo W

Puede agregar, elminar o reordenar las fichas (mediante el método de amastrar y soltar) y definir los filtros en su panel de trabajo. ﬁ

Nuestro panel de trabajo quedara de la siguiente forma:

SAP  Business Network v Cuenta Standard | Upgrade.

Paginadeinicio  Activacion  Panel de trabajo Catslogos

Panel de trabajo

0 ‘0.0.. ‘0.0 0 0 0

Facturas Remesas Pagos programados Facturas vencidas: aprobadas Facturas borrador Facturas pagadas

Utimos 31 dias Uttimos 31 dias Préximos 90 dias Utiimos 31 dias Uimos 50 dias Uttimes 31 dias

Facturas (0)

> Editar fitro | Guardar filtro | [Ultimos 31 dias

Marear Namero de factura Cliente Referencia Fecha de facturacion Importe Estado del enrutamiento Estado de factura Direccion de origen Direccién de desti

A su vez, al haber afiadido las fichas, su pagina de inicio también se
personaliza:

0

Mis widgets  veoiaEspaia v s Personalizar

Fuente de actividad = Todo v ertodo § Perfil de la empresa Mis oportunidades

tar perfil 5



PANEL DE TRABAJO

Una vez tenemos el panel de trabajo definido podemos personalizar cada ficha.
En cada ficha hay 3 iconos:

Panel de trabajo

14 ‘0.0. ‘676 0 11 0

Facturas (14

> Editar filtro Utimas 31 dia:

1.- Editar filtro

Podemos editar los filtros como necesitemos y acceder a la informacion con
periodos predeterminados o personalizar un rango de fechas. Una vez lo
editemos hacemos click en Aplicar

Facturas (14)

W Editar filtro

Clientes Niimero de factura Namero de pedido Fecha de creacién Estado de factura
Seleccionar o escribir selecciones © ‘ ‘ Escribir seleccién ‘ Escribir seleccion ‘ ‘ Ultimos 31 dias Todo ~ ‘
5 Coincidencia ~ Coincidencia .
® parcial 2 exacta Ultimas 24 horas
Tipo de factura Estado del enrutamiento Fecha de vencimiento neto del pago Ultimos 7 dias Pais de destino
Todo ~ ‘ Todo v ‘ Ninguna ~ ‘ Ultimos 14 dias Seleccionar o escribir selecciones © ‘
Fecha de cambio de estatus Importe Importe Divisa Namero de factura externa = Enviada por
minimo méximo |
Ninguna v D \:\ EIR v Escribir seteccion Ultimos 90 dias Todo ~
I Ultimos 365 dias I
Rango de fechas personalizado

También existe la posibilidad de guardar filtros predeterminados

Guardar filtro Ultimos 31 dias Préximos 90 dias Guardar filtro X

Antes de guardar este filtro, recomendamos que agregue una
Facturas (14)

descripcién para facilitar la identificacion.
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> Editar filtrof | Guardar filtro |

— Facturas [
Nuamero de n . jtado del
Marcar T —— Cliente Referencia Fecil®® ool R e o
= REGLAS2 Veolia Espafia - TEST PO958 27 may. 2 llido

pis ABCOMPS Veolia Espafia - TEST PO947 24 may. 4 -lancetar zcepcion co
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2.- Exportar

(e

Exporta a un archivo de excel la informacion

3.- Personalizar tabla

o7e

Podemos afadir, quitar o mover columnas de nuestra tabla afadir

fecha, eftc...

Configuracién de la tabla

Columnas de la

tabla Use el método de arrastrar y soltar para configurar las columnas de la tabla que se van

a mostrar y su orden

Agrupacion de Columnas disponibles

columnas
Tipo

Fecha y hora
Documento origen
Método de envio

Origen

Autofacturacion

Fecha de cambio de estatus

Il

Columnas mostradas
Marcar
MNumero de factura
Cliente
Referencia
Fecha de facturacion

Importe

Fecha de vencimiento neto del
pago

Estado del enrutamiento
Estado de factura
Direccion de origen

Direccion de destino

Cancelar




a) Facturas

En esta ficha podemos ver las facturas recibidas por Veolia y su estado

Facturas (14)

> Editar filtro | Guardar filtro Ultimos 31 dias
Marcar Mamerode Cliente Referencia I Fecha de facturacion I I Importe I ﬁzfgz&%ﬁ‘:‘““”‘m ZEEDCE I Estado de factura I Direccién de orige
» REGLAS2 Veolia Espafia - TEST PO958 27 may. 2022 1034:10 €198,60 EUR Fallido Rechazado
= ABCOMPS Veolia Espafia - TEST P0Y47 24 may. 2022 11:16:59 €10,65 EUR Recepcién confirmada Aprobado
Pl ABCOMP7 Veolia Espafia - TEST P0Y45 24 may. 2022 11:15:53 €11,95 EUR Recepcién confirmada Aprobado
P ) P
» ABCOMPS Veolia Espafia - TEST PO944 24 may. 2022 11:13:01 €120,15 EUR Recepcion confirmada Aprobado
= REGLAS1 Veolia Espafia - TEST POYS7 24 may. 2022 10:09:28 €120,36 EUR Recepcién confirmada Aprobado
Pl comps Veolia Espafia - TEST POg44 24 may. 2022 9:45:30 €120,15 EUR Recepcién confirmada Aprobado
P ) P

e Se recomienda personalizar el filtro para ver toda la informacion
que desea: fechas, etc...

b) Pagos programados

En esta ficha podemos ver los vencimientos de los documentos ya
aprobados y disponibles para el pago: importes, dias restantes, etc...

Propuesta de pago Cliente IMétodu | | Estatus | IEscha ge pago programado | IFechadehquidacw’nI Dias restantes Importe adeudado

20221250 11111111H-2022-20221250 Veolia Espafia - TEST Otros Programado 24 sept. 2022 60 €6,10 EUR
20221251 11111111H-2022-20221251 Veolia Espafia - TEST Transferencia Pagado 24 sept. 2022 15 ago. 2022 20 €71,27 EUR
20221252 11111111H-2022-20221252 Veolia Espafia - TEST Otros Programado 24 sept. 2022 60 €35,63 EUR
20221309 11111111H-2022-20221309 Veolia Espafia - TEST Otros Pagado 8 ago. 2022 14 jul. 2022 0 €38,48 EUR
20221311 11111111H-2022-20221311 Veolia Espafia - TEST Otros Programado 8 ago. 2022 13 €19,24 EUR



Los campos en azul indican que se puede navegar a través de ellos:

Linea temporal de pago

Haciendo click en la factura accedera a toda la informacion de
ésta como si accediese desde la propia ficha de facturas.
Haciendo click en la propuesta de pago accedera a un menu
donde puede ver:

* Los detalles de la factura

* La linea temporal con todos los procesos de
contabilizacion y pago de la factura

() P de i g

* Historico.



NOTAS:

1 .- Ariba tiene disponibles por defecto gran cantidad de estados de
factura que Veolia no utiiza. Para ver su informacion de forma clara y sencilla
les recomendamos que dejen el filtro parametrizado solo con los estados
programado y pagado.

2.- En la columna “método” se puede ver el método de pago de la
factura. Si el pago no se ha emitido, aparecera por defecto “otros” y el estado
‘programado”. Si se ha emitido el pago, el estatus sera “pagado”, aparecera el
método mediante el que se ha liquidadola factura y, en la columna “fecha de
liquidacion”, se podra ver la fecha de vencimiento del pago emitido.
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c) Remesas

En esta ficha tendra toda la informacion sobre las 6rdenes de pago
emitidas por Veolia.

ncia BANKINTER €729EUR  Pagade

En la columna “Numero de referencia” puede ver el método de pago utilizado y
el banco por el que se ha emitido.

El método de pago “Compensacién documentos” significa que esa factura se
ha compensado generalmente con un abono y no se ha emitido remesa de

pago.

11



Accediendo al numero de transaccion puede ver todos los detalles de la
remesa emitida:

Facturas y abonos incluidos e importe de cada uno.
Total de la remesa y fecha de vencimiento.

Método de pago.
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